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Tajékoztaté a Hallgatok szamara
a 2021/2022. tanév ll. (tavaszi) félév szakdolgozat-leadasi
hataridoékrél és feladatokrol

1. A szakdolgozat vagy a diplomamunka (a tovabbiakban egyiitt: szakdolgozat) iraséra, le-
adasara vonatkozo — jelen tajékoztatbban nem szerepl6 tovabbi — szabalyok a Tanulma-
nyi és vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban TVSZ) 74—83. §-aban talalhatok.

2. Felhivjuk a hallgatok figyelmét, hogy a hataridén tali szakdolgozat-
leadasra a 2021. szeptemberben életbe 1épett TVSZ alapjan mar nincs
lehet6ség.

3. Aszakdolgozat leadasanak helye: a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer (tovabbiak-
ban: Neptun). A szakdolgozat-leadds minden hallgat6 szAmara a Neptunban torténik.

4. Aleadott szakdolgozat a befogadott TDK dolgozatot kivéve nem vonhat6 vissza.

5. Szakdolgozati témavalasztas:

A szakdolgozati témavalasztasrol a témavalasztasért felelés szakfelelés vagy specializa-
ciofelel6s altal kiildott tajékoztato tartalmaz informaciot.

6. Szakdolgozat-leadashoz kapcsol6do kérvények:

Leadasi id6szak

Kérelem neve

Kérelem szakdolgozat nyilvanossag korlatozasara (Szakiranyt to-
vabbképzés, executive MBA képzés és részidbs képzések).
Szakdolgozati téma vagy konzulens, vagy téma és konzulens megval-
bl toztatasanak kérelme (szakszeminariumok alatt, aktiv hallgatoi jogvi- | 2022.03.06. 23:59
szonnyal az adott képzésen).

Kérelem szakdolgozat folytatasra hallgat6i jogviszony alatt (Szaksze-

2022.04.19 23:59

2022.01.19 12:00 -

tette, de a szakdolgozatat nem adta le). 2022.02.13. 23:59

Kérelem végbizonyitvany kiallitasa utan szakdolgozat folytatasra vagy | 2022.01.19 12:00 -

i szakdolgozat aktualizalasra, leadaséra. 2022.02.13. 23:59
Kérelem a 2021. majusi Tudomanyos didkkori dolgozat befogadéasa 2022.04.01 12:00

i szakdolgozatként 2021/22/2 félévi zarbvizsgahoz. 2022.04.06 23:59
6 Kérelem a 2022. m4jusi Tudomanyos didkkori dolgozat befogadasa 2022.05.20 12:00-
szakdolgozatként 2021/22/2 félévi zarovizsgahoz. 2022.05.24 23:59

7. Szakdolgozat-leadasra vonatkozo6 hataridok:

Tevékenység Befejezés

A hallgat6 a szakdolgozatat véglegesitésre a konzulens al-
tal meghatarozott hatarid6ig, de legkésébb a leadasi ha-
tarid6t megel6z6 tiz (10) munkanappal kételes bemutatni
a konzulensnek jovahagyas céljabol.

2022.04.14
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Hozzaférések ellendrzése: Neptun jogosultsag;
Hozzaférések ellenérzése: Moodle jogosultsag;
Neptun webes feliileten szakdolgozati sor lathat6saga;

2 Neptun szakdolgozati sor adatainak, kiemelten a konzu- 2022.04.22
lens nevének ellenGrzése;
Moodle probafeltoltés, kurzus lathatosaganak ellenGrzése
A Neptunban "Szakdolgozat befogadasi kérés" elinditasa 2022.04.19 | 2022.04.28
a konzulensi beleegyezés kérése érdekében 10:00 10:00

Szakdolgozat-leadas. A szakdolgozat leadasara tavaszi
Pl félév esetében a szorgalmi idGszak tizenegyedik (11.) okta-
tasi hetének els6 (1.) napjaig van lehetGség.

2022.04.19 | 2022.05.02
10:00 16:00

8. Ha a hallgato, volt hallgat6 korabban méar leadta a szakdolgozatat a Moodle rendszer-
ben vagy a Neptunban, akkor a szakdolgozat biralata két évig érvényes és a hallgatonak
ez ligyben nincs teenddje (a 2019/2020/2. félévben vagy utana leadott szakdolgozat
esetén).

9. Kik tolthetik fel a szakdolgozatukat a 2021/2022. tanév tavaszi félévében?

9.1. Hallgatoi jogviszonnyal rendelkezdk esetén:

9.1.1.Azon hallgatok, akik a szakszeminarium II. vagy ezzel egyenértékii tantargyat
a 2021/2022. tanév tavaszi félévében teljesitik (akar elsd, akar masodik alka-
lommal vették fel a tantargyat).

9.1.2. Azon hallgatok, akik a szakszeminarium II. vagy ezzel egyenértéki tantargyat
mar teljesitették (érdemjegyet kaptak ra), viszont nem szerezték meg a végbi-
zonyitvanyt és nem adtak le a szakdolgozatukat, de a ,Kérelem szakdolgozat
folytatasra hallgato6i jogviszony alatt” kérelmet benyujtottak és a kérelmet jo-
vahagytak.

9.1.3. Azon hallgatok, akik korabban mar leadtak a szakdolgozatukat és a szakdolgo-
zat-leadastol szamitott 2 év mar eltelt, de a ,,Kérelem szakdolgozat folytatasra
hallgatoi jogviszony alatt” kérelmet benyujtottak és a kérelmet jovahagytak.

9.2. Hallgat6i jogviszonnyal nem rendelkezd, volt hallgatok esetén, akik a 2012/2013.
tanévt6l kezd6dGen elsé évfolyamon kezdték meg tanulményaikat:

9.2.1. Ha a hallgat6 még nem adta le a szakdolgozatat, a ,Kérelem végbizonyitvany
kiallitasa utan szakdolgozat folytatasra vagy szakdolgozat aktualizalasra” nevi
kérvényen kellett kérvényezniiik a folytatast és a szakdolgozat leadasat. A szak-
dolgozat folytatasara kapott engedély esetén a hallgatonak a Szakszeminarium
kiegészits I. tantargyat kellett felvennie.

9.2.2.Azon hallgatok, akik mar korabban leadtak a szakdolgozatukat, és a szakdol-
gozat-leadastol szamitott 2 év mar eltelt, de a végbizonyitvany kiallitasa ota
még nem telt el 5 év, és a szakdolgozatuk érvényességével kapcsolatban kérel-
miiket mar benytjtottak, a szakdolgozatukat Gjra fel kell tolteni. (A 2016/2017.
tanév tavaszi félév végén vagy ezt kovetGen szereztek végbizonyitvanyt és a
szakdolgozatukat a 2019/2020. tanév 6szi félévének végéig nyhjtottak be.)

9.3. Hallgatoi jogviszonnyal nem rendelkezd, volt hallgatok esetén, akik a 2011/2012.
tanévt6l kezd6déen elsé évfolyamon kezdték meg tanulmanyaikat:

9.3.1. Azon hallgatok, akik még nem toltotték fel szakdolgozatukat, a szakdolgozatuk
leadasat kérelmezni kell a Neptunban a , Kérelem végbizonyitvany kiallitasa
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11.

12.

13.

utan szakdolgozat folytatasra vagy szakdolgozat aktualizalasra” kérvény kitol-
tésével.

9.3.2.Azon hallgatok, akik korabban mar leadtak a szakdolgozatukat és a szakdolgo-
zat-leadastol szamitott 2 év mar eltelt, a szakdolgozatuk érvényességével kap-
csolatban a ,, Kérelem végbizonyitvany kiallitdsa utan szakdolgozat folytatasra
vagy szakdolgozat aktualizalasra” kérelmet kell benyujtani és a szakdolgozatu-
kat Gjra fel kell tolteni. (A 2019/2020. tanév Gszi félévének végéig benytjtott
szakdolgozatok esetén.)

10. Elégtelen szakdolgozat:

10.1. Azon hallgatok, akiknek a szakdolgozatat a biralok elégtelenre értékelték egy
korabban leadott szakdolgozat esetében és azt a hallgatok nem védhették meg,
a szakdolgozatuk leadéasat a ,,Kérelem szakdolgozat készités folytatasara, le-
adésara (hallgatoi jogviszony alatt)” vagy ,Kérelem végbizonyitvany kiéllitasa
utan szakdolgozat folytatasra vagy szakdolgozat aktualizalasra” kérvény kitol-
tésével kezdeményezhetik.

10.2. Azon hallgat6knak, akiknek egy korabbi zarovizsga alkalméval a szakdolgozat-
védésiik elégtelen lett, és a Zardvizsga bizottsag 1) szakdolgozat-készitést ha-
tarozott meg, a szakdolgozat-leadasukat kérelmezniiik kell a Neptunban ,, Ké-
relem végbizonyitvany kiallitasa utan szakdolgozat folytatasra vagy szakdolgo-
zat aktualizalasra” kérvény kitoltésével. (Amennyiben a 2016/2017. tanév ta-
vaszi félév végén vagy ezt kovetGen szereztek végbizonyitvanyt.)

TDK dolgozat befogadasa szakdolgozatként:

11.1. TDK dolgozat szakdolgozatként valo elfogadasat kezdeményezhetik azok a hallga-
tok, akik a TVSZ 80.8 (7)-(10) alapjan jogosultak a kérelmet leadni és

11.1.1.  a 2021. majusi TDK-n vettek részt vagy
11.1.2. a 2022. majusi TDK-n vettek részt.
Szakdolgozat-lead4s a Neptun rendszerben:

12.1.A szakdolgozat végleges leadasa el6tt probafeltoltésre az Urkund szovegegyezés
vizsgalathoz a Moodle-ban lesz lehetGség. A prébafeltoltésre a hallgatok szdméara
egy Moodle kurzus Kkeriil létrehozasra. Neve: Szakdolgozat prébafeltoltés
2021/2022/2. A probafeltoltés a szakdolgozat-leadok szamara 2022.04.01-t6] ér-
hetd el 2022.05.02-ig. A feltoltés csak akkor lehetséges, ha a hallgaté a fenti Mo-
odle-kurzushoz hozz4 van rendelve.

12.2. A szakdolgozat probafeltoltésére tobbszor is lehetdség van a ,,Szakdolgozat feltoltés
(préba)” meniipontban.
Végleges szakdolgozat-feltoltés a Neptun rendszerben, nyilatkozatok:

13.1.A hallgat6 a ,Tanulméinyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés” oldalon a
»Szakdolgozat befogadasi kérés” gomb megnyomasaval kezdeményezheti a szakdol-
gozat leadasat.

13.2. A témavezet6/konzulens a Neptunban a hallgat6 altal inditott szakdolgozat-befo-
gadasi kérést a ,,Végleges szakdolgozat beadas tamogatas” mez6 ,,Tamogatva” érté-
kiire torténd beallitasaval fogadhatja el. A ,TAmogatva” gomb megnyomaésa a Kon-
zulensi nyilatkozat a szakdolgozat leadhat6sagarol.

13.3. A témavezet6i/konzulensi ,Tamogatva” beallitast kovet6en a hallgatdé szamara a
»Tanulmanyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés” meniiponton a hallgat6
szakdolgozat soraban aktivva valik a ,Szakdolgozat feltoltése” gomb, egészen a
szakdolgozat sorhoz kapcsolo6do ,,Szakdolgozat feltoltése hataridé” mezében meg-
adott id6pontig.
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13.4. A hallgat6 szakdolgozat-feltoltése, nyilatkozata a sajat munkarol, a parhuzamos
képzésben irt szakdolgozatrol és a szakdolgozat nyilvanossagardl:

13.4.1. A ,Szakdolgozat felt6ltése” gomb megnyomasa utan a hallgatonak a szakdol-
gozat végleges cimét ki kell tolteni, majd nyilatkozni kell a sajat munkarol és
a parhuzamos képzésben készitett szakdolgozatrol, elfogadassal. Ezutan je-
lenik meg a dokumentumfeltoltési ablak.

13.4.2. A szakdolgozat tipust dokumentum felt6ltésénél kell a hallgatonak kivalasz-
tassal nyilatkozni a szakdolgozat teljes vagy korlatozott nyilvanossagarol.

14. Nyilatkozatok szovege, amelyet a Neptunban el kell fogadni (ezt a szoveget latja a Nep-

15.

tunban):

14.1. Nyilatkozat sajat munkarol: FelelGsségem teljes tudataban kijelentem, hogy a ne-
vezett szakdolgozatban szereplé minden szovegrész, abra és tablazat — az el6irt sza-
bélyoknak megfelelen hivatkozott részek kivételével — eredeti és kizarolag a sajat
munkam eredménye, mas dokumentumra vagy kozremiikodére nem tamaszkodik.

14.2. Nyilatkozat parhuzamos képzésben késziilt szakdolgozatrol: FelelGsségem teljes
tudataban kijelentem, hogy a jelen szakdolgozatom és a parhuzamos képzésemen
leadott szakdolgozatom kozotti atfedés nem haladja meg a 10%-ot. Tudomasul ve-
szem, hogy amennyiben a szakfelel§sok (vagy az altaluk megjelolt személyek) 10%-
nal nagyobb egyezdséget allapitanak meg, akkor a tanulmanyi kotelezettségeimet
nem teljesitettem, zarovizsgat nem tehetek.

Ellenorzések a szakdolgozat-leadashoz, zarévizsgara jelentkezéshez:

15.1.Minden hallgatonak és végbizonyitvanyt szerzett hallgatonak ellendriznie kell, hogy
hozzafér-e a Neptunhoz. Amennyiben nem tud belépni a Neptun rendszerbe, jelez-
nie szlikséges a Hallgat6i Szolgaltatasok felé:intezd.online@uni-corvinus.hu

15.2. A Neptun-hozzaférés birtokaban minden hallgatonak a tervezett leadés el6tt leg-
alabb 3 munkanappal ellendriznie kell, hogy hozzafér-e a szakdolgozat leada-
sahoz sziikséges meniiponthoz és ott a témavezets oktatdja helyesen szerepel-e, il-
letve aktiv-e a Tanulmanyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés oldalon a
»Szakdolgozat befogadési kérés” gomb. Amennyiben ezzel kapcsolatos problémaéja
mertil fel, a szakfelelGs — illetve azokon a szakokon, ahol van specializacio, ott a
specializaciofelelGs — szerinti intézeti titkarsagot kell keresni.

15.3. Amennyiben a hallgatonak egyéb, szakdolgozattal (nem belépéssel) kapcsolatos
Neptun szakdolgozati technikai problémaja meriil fel, példaul nem aktiv a Tanul-
maéanyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés oldalon a ,Szakdolgozat befoga-
dasi kérés” gomb, a om@uni-corvinus.hu cimen tud segitséget kérni.

15.4. A hallgatonak a probafeltoltés el6tt ellendGriznie kell, hogy a Moodle-feliileten meg-
jelenik-e a probafeltoltési kurzus. Amennyiben nem, ezt a moodlehelpdesk@uni-
corvinus.hu cimen jelentse be a Név és Neptun-kod megadasaval.

15.5. Amennyiben a hallgatonak Cusman belépési problémaja van, a helpdesk@uni-cor-
vinus.hu cimen jelentse be a Név és Neptun-kdéd megadasaval.

15.6. Kérjiik a hallgatokat, vegyék figyelembe, hogy a fenti elérhetéségeken

els6sorban munkanapon, munkaidében tudnak segiteni a kollégak.
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16. Hataridgs tablazat

- -jogosultsag ellenGrzése ‘Moodle hallgato 2022.04.22
Neptun-jogosultsag ellenbrzése Neptun | hallgat6 2022.04.22
Mooq’le Probafeltolteshez a kurzus lathat6saganak Moodle | hallgaté 01.04.2022 —
ellendrzése 22.04.2022
/W Szakdolgozat probafeltoltés a Moodle-ba Moodle | hallgat6 2022.04.01-
2022.05.02
s, b{egtun webes”fel,uleten szakdolgozati sor lathat6- Wegim | aillzais 01.04.2022 —
saganak ellenGrzése 22.04.2022
Neptun szakdolgozati sor adatainak, kiemelten a , 01.04.2022 —
o . Py Neptun | hallgato
konzulens nevének ellendrzése 22.04.2022
,Kérelem a 2021. méjusi TDK dolgozat befogada- 2022.04.01
Al sara szakdolgozatként” kérvény leadasa a Neptun | hallgat6 10:00-
2021/22/2. félévi zarovizsgahoz 2022.04.06
A hallgat6 a szakdolgozatat véglegesitésre a konzu-
lens altal meghatéarozott hatariddig, de legkés6bb a
leadasi hatarid6t megel6z6 tiz (10) munkanappal hallgat6 2022.04.14
koteles bemutatni a konzulensnek jovahagyas cél-
jabol
2022.04.19
Szakdolgozat befogadasi kérés" elinditasa a Nep- Wepimm | allais 10:00-
tunban 2022.04.28
10:00
Szakdolgozat-leadas. A szakdolgozat leadasanak 9092.04.1
hatérideje a szorgalmi id6szak tizenegyedik (11.) 10,'03_' 9
s (oM oktatasi hetének els6 napja. Szakdolgozat feltol- Neptun | hallgat6 ’
. . p P 2022.05.02
tése, nyilatkozatok (parhuzamos képzésrol, szak- :
. DI 16:00
dolgozat nyilvanossagarol).
A ,Kérelem a 2022. majusi TDK dolgozat befoga-
b8 disara szakdolgozatként 2021/22/2. félévi zaro- Neptun | hallgato 2022.05.20
vizsgahoz” kérvény leadésa.

*Felhivjuk a hallgatok figyelmét, hogy a szakdolgozat-leadas harom 1épésbdl all és 16:00
oraig a teljes folyamatot el kell végezni (befogadaskérés, tamogatas megszerzése, szakdol-
gozat feltoltése, nyilatkoztok kitoltése)! Amennyiben a javasolt hataridéket nem tudja be-
tartani, gy a szakdolgozat leadasat nem biztos, hogy 16 6raig be tudja fejezni.

Oktatdsmenedzsment



